Akademia Menadzera

Przedsiebiorstwa Spotecznego Aw
2025-2028

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 2/2026

Dotyczy: zorganizowania szkolenia podczas wyjazdu szkoleniowego wraz z
zapewnieniem wyzywienia i noclegéw dla menagerow interim w ramach
projektu pn. ,Akademia Menadzera Przedsiebiorstwa Spotecznego 2025-2028"
nr FERS.04.13-1P.06-0004/24 wspoétfinansowanego ze srodkéw programu
Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027 wspéifinansowanego
ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus

I.ZZAMAWIAJACY

Fundacja Rozwoju Przedsiebiorczosci Spotecznej ,,By¢ Razem”
siedziba: ul. Watowa 4, 43-400 Cieszyn

NIP 5482544800

Il. TRYB ZAMOWIENIA

1. Podstawa prawna: zasada konkurencyjnosci okreslona w ,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw na lata 2021-2027", wydanych na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022
r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021—
2027 (Dz. U. poz. 1079, z pdzn. zm.).

2. Zamawiajacy nie podlega ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz.U.
z 2024r. poz. 1320 z pdzn. zm.).

11l. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Oznaczenie przedmiotu zamédwienia wedtug kodéw Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV):
55000000-0 Ustugi hotelarskie, restauracyjne i handlu detalicznego
55110000-4 Hotelarskie ustugi noclegowe
55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkdw
55120000-7 Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji
70220000-9 Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne
80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

80500000-9 Ustugi szkoleniowe
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80532000-2 Ustugi szkolenia w dziedzinie zarzadzania

2. Przedmiotem zamdwienia jest swiadczenie w Warszawie ustugi kompleksowej: ustugi szkoleniowe;j
wraz z zapewnieniem noclegdéw, wyzywienia oraz wynajmu sal szkoleniowych - na potrzeby uczestnikow
szkolen i prowadzgcych szkolenia dla menadzerdw interim, poprzez zapewnienie:

- stacjonarnej ustugi szkoleniowej obejmujacej tacznie 40 ( 2 x 20h) godzin szkoleniowych, z zakresu
1. Uwarunkowan sektora PS:

a) specyfika formalno-prawna

b) personel PS (osoby ZWS, reintegracja);

c) zarzadzanie kryzysami

d) otoczenie sektora.

2. Form finansowania sektora PS.

3. Specyfiki pracy Interim Menadzera

dla 18 oséb (podzielonych na grupy 9 osobowe szkolone w 2 cyklach/zjazdach), wykonujgcych wsparcie
interim menadzera w przedsiebiorstw spotecznych uczestniczagcych w Projekcie ,,Akademia Menadzera
Przedsiebiorstwa Spotecznego 2025-2028" z zastrzezeniem, ze ww. liczby mogg ulec zmianie.

- 1 sali szkoleniowej (dla grupy 9 osdb ), podczas tacznie 2 cykli szkoleniowych w formie zjazdéw
weekendowych (pigtek, sobota, niedziela)

- noclegdw ze s$niadaniem - w pokojach jednoosobowych dla prowadzacych szkolenia i jedno
i dwuosobowych dla uczestnikdw szkolen podczas tacznie 2 cykli szkoleniowych w formie zjazdéw
weekendowych (pigtek, sobota, niedziela) dla grupy 12 osdb (2 prowadzgcych, 9 uczestnikdw)

- wyzywienia dla oséb uczestniczacych w szkoleniach oraz dla oséb prowadzgcych szkolenia: podczas
tacznie 2 cykli szkoleniowych w formie zjazdéw weekendowych (pigtek, sobota, niedziela) dla grupy 11
0s0b (5 positkéw na osobe podczas cyklu - 3 obiady, 2 kolacje),

- przerw kawowych dla osdéb uczestniczacych w szkoleniach oraz dla oséb prowadzacych szkolenia
podczas tgcznie 2 cykli szkoleniowych w formie zjazdéw weekendowych (pigtek, sobota, niedziela) dla
grupy 11 oséb (4 przerwy kawowe na osobe/ zjazd)

z zastrzezeniem, ze liczby moga ulec zmianie.

3. Okres realizacji ustug: pierwszy cykl 19.02.2026 - 22.02.2026 r., drugi cykl listopad 2026 r. (weekend
pigtek, sobota, niedziela).

4. Zamawiajacy zastrzega, ze ww. okres moze ulec zmianie.

IV. Wymagania dotyczace realizacji ustugi szkoleniowej
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1.1 Wykonawca w ramach realizacji zamowienia zobowigzany bedzie do:
a) przeprowadzenia wskazanych szkolen, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym;

b) zapewnienia wykwalifikowanej kadry szkoleniowej, posiadajgcej doswiadczenie w prowadzeniu szkolen
w zakresie zgodnym z tematykg zapytania;

c) opracowania szczegétowego programu szkoleniowego

d) zapewnienia wszystkim uczestnikom materiatéw szkoleniowych, dla kazdego szkolenia. UP maja
otrzymac materiaty szkoleniowe (wydruki) na kazdym szkoleniu. Po zgtoszeniu przez zamawiajgcego udziat
w szkoleniu Osoby/Osdb z niepetnosprawnoscig Wykonawca zobowigzany bedzie dostosowaé materiaty
do potrzeb ww. osoby/oséb.

e) weryfikacji przyrostu wiedzy w postaci testow kompetencji wraz z raportem koricowym obrazujgcym
wyniki i efekty szkolen;

f) prowadzenia dokumentacji z realizacji przedmiotu zamdwienia i niezwtocznego jej przekazania
Zamawiajgcemu po ukonczeniu szkolenia (listy obecnosci, protokoét odbioru materiatéw szkoleniowych
oraz inne wymagane dokumenty);

g) przekazywania drogg telefoniczng lub e-mail informacji o nieobecnosciach, rezygnacjach, innego
rodzaju problemach lub zalegtosciach ze strony UP biorgcych udziat w szkoleniu, niezwtocznie po
uzyskaniu przez Wykonawce informacji o wystgpieniu w/w sytuacji;

h) wykonania innych, dodatkowych czynnosci zwigzanych bezposrednio z realizacjg zamdwienia,
niezbednych do realizacji szkolen, a niewymienionych szczegétowo w opisie przedmiotu zamoéwienia.

1.2 Wykonawca otrzyma od Zamawiajgcego wzory: listy obecnosci, protokotu przekazania materiatow
szkoleniowych UP, szablon slajddw prezentacji multimedialnej i papieru projektu.

1.4 Wykonawca jest zobowigzany uzgodni¢ z Zamawiajgcym: szczegdtowy program szkolenia, tresé
materiatdw szkoleniowych oraz wzory testow kompetencji.

1.5 Zamawiajacy otrzyma od Wykonawcy: wzorcowe materiaty szkoleniowe, oryginaty list obecnosci,
oryginaty testéw kompetencji, oryginat protokotu przekazania materiatéw szkoleniowych UP.

1.6 Po realizacji kazdego szkolenia Wykonawca przesle zamawiajgcemu - skany dokumentacji (lista
obecnosci, protokét odbioru materiatéw przez UP, protokdt odbioru szkolenia), oryginaty catosci
dokumentacji zbiorczo, pocztg, w trybie miesiecznym.

2. Wymagania dotyczace kadry szkoleniowej

2.1 Do realizacji zamoéwienia Wykonawca musi dysponowaé co najmniej 2-osobowgq kadrg szkoleniows,
w tym:

— co najmniej 1 osobg w obszarze wiedzy o ekonomii spotecznej i przedsiebiorstwach spotecznych,

— co najmniej 1 osobg w obszarze wiedzy o pracy menadzera interim.
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a) posiadac wyksztatcenie wyzsze i kwalifikacje potwierdzone dyplomami, certyfikatami, zaswiadczeniami
lub innymi dokumentami do prowadzenia szkolen

b) posiada¢ doswiadczenie w prowadzeniu szkoleri/warsztatéw/seminariow/doradztwa w wymiarze nie
mniejszym niz :

osoba 1 - 300 godzin doswiadczenia w zakresie szkolen dla PS zrealizowanych w okresie ostatnich 2 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert

osoba 2 - 100 godzin dla doswiadczenia w zakresie szkolen dla menadzerdéw interim zrealizowanych w
okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,

WYMOGI DOTYCZACE ZAKWATEROWANIA | WYZYWIENIA ORAZ SALI SZKOLENIOWE)
W ramach zaméwienia od Wykonawcy wymaga sie:

1. Miejsce realizacji zamowienia: Warszawa

2. Wymagania dotyczgce zakwaterowania (minimum):

2.1. Ustuga powinna obejmowac nocleg w hotelu/obiekcie o standardzie odpowiadajgcym hotelowi
3 gwiazdkowemu, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w rozporzgdzeniu Ministra Gospodarki i Pracy
z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektow, w ktdrych swiadczone s3
ustugi hotelarskie (Dz.U. z 2017r. poz. 2166), w pokojach posiadajgcych m.in. peten wezet sanitarny, TV,
reczniki i staty dostep do wody mineralnej (w szklanych butelkach/naczyniach), min. 1 gniazdko,
bezptatny Internet (WiFi), szklanki do napojow, mozliwos¢ zameldowania w pokoju nie pdzniej niz
od godz. 12.00.

2.2. Budynek hotelu nie moze by¢ w trakcie prac remontowo-budowlanych w okresie swiadczenia ustug,
ktére wptywatyby na zakres Swiadczonych ustug i komfort przebywajgcych tam osdb.

2.3.Prowadzacy szkolenia i uczestnicy szkolen muszg mieé¢ mozliwos¢ skorzystania z parkingu. Parking
musi uwzgledniaé potrzeby oséb z niepetnosprawnosciami, przez co Zamawiajgcy rozumie minimum
jedno dostepne miejsce dla 0oséb z niepetnosprawnosciami.

2.4. Noclegi dla prowadzacych szkolenia (2 osoby/ cykl) nalezy zapewni¢ w pokojach jednoosobowych,
noclegi dla uczestnikéw szkolen nalezy zapewni¢ w pokojach maksymalnie dwuosobowych, jednakze
Wykonawca powinien by¢ w stanie zapewnic takze pokoje jednoosobowe w przypadku nieréwnej pod
wzgledem ptci konfiguracji oséb w grupie uczestnikow.

2.5. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia mozliwosci noclegu dla osdb ze szczegdlnymi
potrzebami, w tym 0séb z niepetnosprawnosciami. Droga do pokoju powinna umozliwia¢ swobodne
poruszanie sie, w szczegdlnosci osobom poruszajgcym sie na wozku aktywnym lub ortopedycznym (np.

ptaska nawierzchnia, podjazd, winda itp.). Pokdj oraz tazienka powinny by¢ przystosowane do potrzeb
0s6b z niepetnosprawnosciami. Hotel musi dysponowaé co najmniej jednym pokojem dostosowanym
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Zamawiajgcego.

Pomieszczenie powinno zapewnia¢ komfortowe warunki do rozmdéw i wspdlnego przebywania
(oSwietlenie, ogrzewanie/klimatyzacja, dostep do toalet). Preferowane bedzie, jesli sala Ilub
pomieszczenie znajduje sie w bezposrednim sasiedztwie pokoi noclegowych lub czesci gastronomicznej
obiektu.

2.6. Podczas ustugi noclegu uczestnicy szkoled muszg zosta¢ objeci Sniadaniem w formie bufetu,
o minimalnych wymaganiach: 2 rodzaje pieczywa na osobe, jajecznica/jajka w rdéznych postaciach,
kietbaski/parowki w réznych postaciach, wedliny w réznych postaciach, sery w réznych postaciach,
dzemy, ptatki $niadaniowe, mleko/jogurt, kawa z ekspresu, 3 rodzaje herbat (czarna, zielona, owocowa
lub ziotowa), woda mineralna niegazowana/ filtrowana - w szklanych dzbankach/ z automatu (bez
ograniczen), 2 smaki do wyboru sokéw naturalnych, cukier lub jego zamiennik, mleczko do kawy (krowie
+ krowie bez laktozy + roslinne), cytryna, masto i margaryna.

3. Wymagania dotyczace sali szkoleniowej (minimum):

3.1. Nie dopuszcza sie mozliwosci, aby sala szkoleniowa byta w osobnym budynkach niz restauracja i
pokoje, w ktdrych bedg zakwaterowani uczestnicy i uczestniczki projektu.

3.2. Sala szkoleniowa musi spetnia¢ wymagania BHP i ppoz. oraz zapewnia¢ dostep dla oséb
z niepetnosprawnoscia ruchowag - droga do sali powinna umozliwia¢é swobodne poruszanie sieg,
w szczegblnosci osobom poruszajagcym sie na wodzku aktywnym lub ortopedycznym (np. ptaska
nawierzchnia, podjazd, winda itp.). Na kondygnacji gdzie znajduje sie sala powinna by¢ dostepna toaleta
przystosowana dla 0séb z niepetnosprawnoscia.

3.3. Sala szkoleniowa musi mie¢ minimalng powierzchnie 40 m2 tak, aby zapewni¢ realizacje szkolen w
sposob komfortowy.

3.4. Oswietlenie sali: dostep do $wiatta dziennego oraz catodobowego oswietlenia sztucznego,
z mozliwoscig catkowitego zaciemnienia sali roletami podczas prezentacji multimedialnej.

3.5 Ogrzewanie/klimatyzacja: kazda sala szkoleniowa musi by¢ wyposazona w system klimatyzacji
z funkcja chtodzenia i ogrzewania lub w odrebne systemy, ktore zapewnig utrzymanie statej temperatury.
Urzadzenia muszg umozliwia¢ utrzymanie temperatury w zakresie 21-24°C w trybie chtodzenia oraz 20-
22°C w trybie ogrzewania. Klimatyzacja musi mie¢ mozliwo$¢ regulacji mocy oraz sterowania z poziomu
uzytkownika (panel, pilot, sterownik Scienny).Ogrzewanie powinno zapewnia¢ rownomierny rozktad
temperatury w catym pomieszczeniu (bez stref zimnych/goracych). System powinien by¢ cichy, emitujgc
hatas nie wiekszy niz 40 dB w trybie pracy ciagte].

3.6.Sala musi by¢ wyposazona w:

- krzesta i stoty lub krzesta z pulpitami zapewniajgce miejsca siedzgce dla 9 os. plus prowadzacy; docelowe
ustawienie stotéw i krzeset: podkowa,
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0 rozmiarze zapewniajagcym czytelnos¢ prezentowanych materiatdw multimedialnych, widoczny dla

kazdego uczestnika szkolenia,

- flipchart z papierem minimum 15 sztuk/dzien wraz z réznokolorowymi flamastrami,
- dostep bezprzewodowy do sieci internet poprzez WiFi,

- co najmniej 3 sprawne gniazdka elektryczne, min. 2 listwy/przedtuzacz.

3.7. Wykonawca zobowigzuje sie do zamieszczania w pomieszczeniach, w ktérych prowadzone beda
szkolenia, materiatéw dostarczonych przez Zamawiajgcego zawierajacych informacje o Projekcie
i Zrédtach jego finansowania.

3.8. Wykonawca zapewni jedng osobe odpowiedzialng za obstuge techniczng sal podczas wszystkich dni
szkolen.

4. Wymagania dotyczace wyzywienia (minimum):

4.1. Positki powinny by¢ serwowane w pomieszczeniu dostepnym dla 0séb ze specjalnymi potrzebami,
w tym 0sdb z niepetnosprawnosciami: droga do sali powinna umozliwia¢ swobodne poruszanie sie,
w szczegolnosci osobom na wdzku aktywnym/ortopedycznym (np. ptaska nawierzchnia, podjazd,
winda itp.), na kondygnacji gdzie znajduje sie sala/restauracja powinna by¢é dostepna toaleta
przystosowana dla 0séb z niepetnosprawnoscia.

4.2. Jedzenie i napoje winny byé serwowane w naczyniach wielorazowego uzytku, do ponownego
wykorzystania, np. szklanych lub ceramicznych; nie jest dozwolone uzywanie plastikowych naczyn lub
sztuécow.

4.3. Standard realizacji zamoéwienia: Wykonawca winien zapewni¢ Swiadczenie ustug jak najwyzszej
jakosci, zgodnie z obowigzujgcymi w branzy standardami operacyjnymi, jak i fizycznymi, w tym
szczegolnosci w zakresie higieny i czystosci, dostepnosci, obstugi, udogodnien dla gosci oraz jakosci, stanu
i uzytecznosci wyposazenia, tj.:

- Swiadczenia ustugi wytgcznie przy uzyciu produktdow spetniajgcych normy jakosci produktéw
spozywczych,

- przygotowania positkow, dowdz positkdw (jesli dotyczy), obstuga oraz uprzatniecie pozostatosci zgodnie
z wymaganiami sanitarnymi dotyczacymi zywnosci, positki przygotowywane zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie z dnia 25 sierpnia 2016 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz. U. z 2023 r.
poz. 1448, z pdzn. zm.),

- przestrzegania przepisdw sanitarno-epidemiologicznych, BHP i p.poz. oraz wewnetrznych przepisow
obowigzujgcych na terenie Swiadczenia ustugi,

- zapewnienia obstugi, tj. wydania positkdw oraz czuwania nad zachowaniem czystosci i prawidtowym
dziataniem sprzetow, sprzatniecia po zakonczeniu positku,

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez *
dla Rozwoju Spotecznego Unie Europejska *




Akademia Menadzera

Przedsiebiorstwa Spotecznego Aw
2025-2028

- serwowania positkow bezwzglednie sSwiezych (zgodnie z wymaganiami Panstwowego Inspektora

Sanitarnego) i cieptych, tj. w temperaturze gwarantujgcej satysfakcje uczestnikdw/uczestniczek,

- uwzglednienia w menu positkéw specjalnych (np. bezglutenowych, bez laktozy, wegetarianskich,
weganskich) w przypadku zgtoszenia takich potrzeb przez uczestnikow.

4.4 Obiad (na osobe): goracy positek obejmuje 2 dania + deser: zupa nie mniej niz 300 ml; drugie danie -
trzysktadnikowe — np. ziemniaki/ryz/kasza/frytki nie mniej niz 200g, suréwka nie mniej niz 100g, mieso/
ryba nie mniej niz 150 g (lub danie wegetarianskie/weganskie odpowiadajgce gramaturg daniu
miesnemu), deser nie mniej niz 150 g oraz kawa z ekspresu, 3 rodzaje herbat (czarna, zielona, owocowa
lub ziotowa), woda mineralna niegazowana/ filtrowana - w szklanych dzbankach/ z automatu (bez
ograniczen), 2 smaki do wyboru sokéw naturalnych (nie mniej niz 0,5 | na osobe), cukier lub jego
zamiennik, mleczko (krowie + roslinne) do kawy.

4.5 Kolacja (na osobe): gorgce danie — nie mniej niz 350 g (minimum 2 rodzaje do wyboru, w tym
1 wariant wegetarianski), danie zimne — zestaw satatek/serow/wedlin — nie mniej niz 350 g, 2 rodzaje
pieczywa na osobe, kawa z ekspresu, 3 rodzaje herbat (czarna, zielona, owocowa lub ziotowa), woda
mineralna niegazowana/ filtrowana - w szklanych dzbankach/ z automatu (bez ograniczen), 2 smaki
do wyboru sokéw naturalnych (nie mniej niz 0,5 |), cukier lub jego zamiennik, mleczko do kawy (krowie
+ krowie bez laktozy + roslinne), cytryna, masto i margaryna.

4.6. Przerwa kawowa (na osobe): kawa z ekspresu cisnieniowego, kawa mielona, kawa rozpuszczalna,
3 rodzaje herbat (czarna, zielona, owocowa lub ziotowa), woda mineralna niegazowana/ filtrowana —
w szklanych dzbankach/ z automatu (bez ograniczen), 2 smaki do wyboru sokéw naturalnych (nie mniej
niz 0,5 1), cukier lub jego zamiennik, mleczko do kawy (krowie + krowie bez laktozy + roslinne), cytryna,
co najmniej 2 rodzaje swiezych owocéw (min. 150 g), ciasto/ kanapki/ przekaski koktajlowe nie mniej niz
300 g.

V. WARUNKI ORAZ SCHEMAT PLATNOSCI

1. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie na podstawie uprzednio zawartej umowy. Podstawa
do uregulowania ptatnosci za wykonanie umowy bedzie protokét odbioru kazdego - zjazdu
szkoleniowego, podpisany bez zastrzezen przez obie strony.

2. Na poczet realizacji przedmiotu zaméwienia Zamawiajacy wyptaci zaliczke w wysokosci do 50% kosztu
kazdego zjazdu szkoleniowego.

3. Zamawiajacy dokona rozliczenia wykonanych ustug, w trybie ptatnosci po kazdym zrealizowanym
zjezdzie szkoleniowym, po nalezytym zrealizowaniu ustug i po uprzednim dostarczeniu (tj. w terminie 14
dni od daty zakonczenia realizacji danego szkolenia) protokotu odbioru szkolenia, w ktérym Wykonawca

wykaze wykonanie ustugi ze wskazaniem konkretnych dni oraz liczby oséb w nim uczestniczacych oraz
prawidtowo wystawionej faktury.
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==4. Ptatnos¢ wymesree

w terminie 14 dni (od daty doreczenia).

5. Informacje dotyczgce odbioru ustugi znajdujg sie we wzorze umowy z Wykonawcg, ktdra stanowi
Zatacznik nr 4 do niniejszego zapytania.

VI. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
1. O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy:

1.1. niepodlegajgcy wykluczeniu — zgodnie z warunkami przedstawionymi w pkt IX. Weryfikacja warunkéw
odbywac sie bedzie na podstawie dotgczonego do oferty oswiadczenia - Zatacznik nr 2 do zapytania
ofertowego.

1.2. znajdujacy sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej pozwalajgcej na nalezyte wykonanie zaméwienia;
2. Ztozenie oferty w wyznaczony sposéb i w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie.

3. Niespetnienie ktéregokolwiek z kryteriéw dostepu bedzie skutkowato odrzuceniem oferty.

4. Nie wymaga sie wniesienia wadium.

VII. WYKLUCZENIE Z UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. Z postepowania zostang wykluczeni Wykonawcy:

1.1. w stosunku, do ktérych otwarto likwidacje lub ktérych ogtoszono upadtosé;

1.2. ktérzy ztozyli nieprawdziwe informacje (o$wiadczenia) majgce wptyw lub moggce mieé wptyw
na wynik prowadzonego postepowania;

1.3. podmioty powigzane osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym;

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi
w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spodfce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepisdw prawa);
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu
z tytutu w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspélnym pozyciu
z wykonawcy, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajgcych lub organdow
nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia;
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watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie

zamowienia.

1.4. podlegajg wykluczeniu z postepowania na podstawie: art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835 z pézn. zm.).

1.5 ktérzy sg podmiotami, o ktérych mowa w art. 5k ust. 1 rozporzadzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia
31 lipca 2014 r. dotyczacego srodkdw ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi
sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111 z 8.4.2022, str. 1), ktdrzy korzystajg z zasobéw podmiotu
trzeciego, o ktéorym mowa w ww. rozporzadzeniu, ktdrzy przy realizacji zamdwienia korzystajg lub
zamierzaja korzystac z podwykonawcow lub dostawcdw wskazanych w art. 5k ust. 1 rozporzadzenia Rady
(UE) nr 833/2014.

1.6. wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego postepowania lub
postugiwali sie w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczgcymi w dokonywaniu tych czynnosci, chyba
ze udziat tych wykonawcéw w postepowaniu nie utrudnit uczciwej konkurencji.

2. Zamawiajacy wykluczy z udziatu w postepowaniu Wykonawcdw, ktérzy nie spetniajg warunkéw udziatu
w postepowaniu poprzez nie ztozenie dokumentow potwierdzajgcych spetnienie lub z dokumentéw
przedtozonych wynika fakt istnienia podstaw do wykluczenia z postepowania.

VIIl. WYJASNIENIA TRESCI OFERT

Zamawiajgcy moze zadac od oferentéw wyjasnien i/lub uzupetnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.
Wyijasnienia te nie bedg mie¢ charakteru negocjacji, ktérych mozliwos¢ oraz zakres zostaty opisane
w odrebnej czesci zapytania ofertowego.

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

X. KRYTERIA OCENY | ZASADY WYBORU OFERT
1. Zamawiajgcy sposrdd wszystkich ztozonych ofert, ktdore nie zostaty odrzucone i spetniajg warunki
ubiegania sie 0 zamdwienie, wybierze oferte najwyzej punktowana.

2. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéow ze wszystkich
kryteridw punktowych. Uzyskana liczba punktéw w ramach kryterium zaokrgglona bedzie do drugiego
miejsca po przecinku. Jezeli trzecia cyfra po przecinku (i/lub nastepne) jest mniejsza od 5 wynik zostanie
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oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktéw.

3. W przypadku, gdy wiecej niz jeden Wykonawca sktadajgcy oferte otrzyma takg sama najwyzszg ilos¢
punktdw, zostang oni wezwani przez Zamawiajacego do ztozenia oferty dodatkowej, co pozwoli
na zachowanie zasady réwnego traktowania Wykonawcéw i uczciwej konkurencji, a ponadto pozwoli
na racjonalne i oszczedne gospodarowanie $Srodkami.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w ofercie: oczywistych omytek pisarskich,
oczywistych omytek rachunkowych; z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek; innych omytek polegajagcych na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym,
niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty.

5. Oferta zostanie oceniona na podstawie 3 kryteridw gdzie na 100% skfada sie:

L.p. Kryterium oceny | Waga | Sposéb  wyliczenia/przyznawania | Uwagi

punktacji

1 Cena 50% (cena oferty najtanszej / cena Ocenie podlega kwota
oferty badanej) x waga 50 punktéw | brutto oferty.
Maksymalna liczba
punktow w tym kryterium

to 50.

N o)
2 Kryterium 20% | wykonawea jest podmiotem

spoteczne . . .
ekonomii spotecznej, w rozumieniu

art.2 ust. 5 ustawy o ekonomii )
Maksymalna liczba

spotfecznej
punktow w tym kryterium

Ocena wg kategorii to 50.

- nie spetnia 0 punktéw

- spetnia 1 punkt x waga 50

Kryterium 1: Cena ztozonej oferty (waga 50%, maksymalna ilo$¢ punktow: 50).
Cena zawarta w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia.

Kryterium 2: Kryterium spoteczne (waga 50%, maksymalna ilos¢ punktéw: 50).
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w rozumieniu art.2 ust. 5 ustawy o ekonomii spotecznej na podstawie informacji zamieszczonych w KRS

na dzien ztozenia oferty
1 pkt. — wykonawca jest podmiotem ekonomii spoteczne;j
0 pkt.— wykonawca jest podmiotem ekonomii spotecznej

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli spetniania przez Wykonawce w/w warunku/warunkéw
w okresie realizacji zamdwienia. Stwierdzenie przez Zamawiajgcego braku spetnienia powyzej opisanych
warunkédw moze zostaé uznane za naruszenie zapiséw umowy w sprawie zamodwienia publicznego oraz
skutkowa¢ odpowiedzialnoscig kontraktowa Wykonawcy za w/w naruszenia.

XI. RAZACO NISKA CENA
Zamawiajgcy wezwie oferenta o udzielenie wyjasnien, jesli:

¢ cena oferty wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamodwienia (przez razgco niskg cene
nalezy rozumieé sytuacje, gdy cena oferty jest nizsza o co najmniej 30% od sredniej arytmetycznej cen
wszystkich ztozonych ofert

i/lub

o tre$¢ oferty jest niespdjna i/lub budzi watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamdéwienia zgodnie z wymaganiami okres$lonymi przez zamawiajgcego lub wynikajgcymi
z odrebnych przepisow.

W takiej sytuacji Zamawiajacy zwrdci sie do Oferenta w formie mailowej o udzielenie wyjasnien lub
ztozenie dowoddéw wyceny elementdw oferty majacych wptyw na wysokos¢ ostatecznej ceny oferty.
Zamawiajgcy odrzuci oferte Oferenta, ktéry w terminie 3 dni roboczych od momentu wystania pisma
(mailem na adres wskazany w formularzu ofertowym) nie ztozy wystarczajgcych wyjasnien lub ztozone
wyjasnienia s3 niewystarczajgce i cena nadal budzi watpliwosci Zamawiajagcego, co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami sformutowanymi w zapytaniu ofertowym.

Xll. ODRZUCENIE OFERTY

1. Oferta wykonawcy podlega odrzuceniu w nastepujgcych sytuacjach:

a) wykonawca nie spetnia warunkow udziatu w postepowaniu;

b) oferta zostata ztozona po terminie sktadania;

c) tres¢ oferty jest niezgodna z warunkami zapytania;

d) oferta nie spetnia wymogodw formalnych;

e) oferta nie spetnia wymogow merytorycznych np. w szczegdlnosci gdy jest nieczytelna;

f) oferta jest niekompletna — nie zawiera wszystkich wymaganych dokumentéw lub o$wiadczen;
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h) oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia;

i) oferta jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

2. W zwigzku z odrzuceniem oferty wykonawcy nie przystuguje Zzadne roszczenie przeciwko
zamawiajgcemu.

Xlil. WARUNKI ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY
1. Wzdér umowy zostat zamieszczony w bazie konkurencyjnosci.

2. Istotne zmiany umowy mogg nastgpi¢ w nastepujgcych przypadkach:
2.1.zaistnienia omyfki pisarskiej lub rachunkowej,

2.2 zaistnienia sity wyzszej (powddz, pozar, zamieszki, strajki, ataki terrorystyczne, przerwy w dostawie
energii elektrycznej itp.) majacej wptyw na realizacje umowy,

2.3. zmiany powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa oraz wytycznych Instytucji Zarzadzajacej
w zakresie majgcym wptyw na realizacje umowy,

2.4. zmiany ustawowej stawki podatku VAT,

2.5 w wypadku rozwigzania lub zmiany umowy, ktéra wigze Zamawiajgcego z Instytucja
Posredniczacy - dostosowaniu ulegng te elementy Umowy, ktére musza zosta¢ zmienione, aby osiggnaé
zgodnos¢ z umowaq z Instytucjg Posredniczacg, w szczegdlnosci zmiany harmonogramu realizacji umowy
wynikajacej z postanowien umowy o dofinansowanie projektu, jezeli umowa ta zostata zmieniona
po udzieleniu zamdwienia,

3. Zmiany wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w umowie w nastepujacych przypadkach:

3.1 rezygnacji z czesci zadan, ktdrych wykonanie nie bedzie konieczne lub bedzie bezcelowe, w przypadku
okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy — o warto$¢é niewykonanych
zadan;

3.2 otrzymania decyzji Instytucji Po$redniczacej/Zarzadzajacej zawierajgcej zmiany zakresu zadan lub
ustalajgcej dodatkowe postanowienia, do ktorych Zamawiajgcy zostanie zobowigzany;

3.3 Wprowadzeniu aktualizacji do budzetu Projektu;

3.4 Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zamowien uzupetniajacych, w wysokosci nieprzekraczajacej 50%
wartosci zamowienia, okreslonej w umowie zawartej z Wykonawcg, o ile te zamodwienia bedg zgodne
z przedmiotem zamowienia podstawowego.
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niezalezne od Zamawiajgcego, a wynikajace z realizacji projektu FERS, w ramach ktdérego ogtoszono

zapytanie ofertowe, uniemozliwig realizacje catosci lub czesci zamdwienia.

XIV. OBOWIAZEK INFORMACYINY

1. W zwigzku z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (okreslane jako "RODQO")
informujemy, iz Administratorem Pani/ Pana danych osobowych jest: Fundacja Rozwoju
Przedsiebiorczosci Spotecznej ,,Byé Razem”, z siedzibg 43-400 Cieszyn, ul. Watowa 4. Z administratorem
danych mozina sie skontaktowac poprzez adres mailowy biuro@fundacjabycrazem.pl lub pisemnie
na adres siedziby administratora.

2. Pani/Pana dane bedg przetwarzane w celu ztozenia oferty na ogtoszone zapytanie ofertowe w ramach
projektu “Akademia Menadzera Przedsiebiorstwa Spotecznego 2025-2028" — na podstawie Art. 6 ust.
1 lit.b ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27.04.2016 r. Odbiorcami Pani/Pana
danych osobowych bedg podmioty uczestniczagce w realizacji projektu oraz podmiot $wiadczacy ustugi
informatyczne. Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres wymagany przepisami prawa
w oparciu o uzasadniony interes realizowany przez administratora.

3. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci danych, ich poprawiania, prawo wycofania udzielonej
zgody w dowolnym momencie, zgdania ograniczenia ich przetwarzania, usuniecia oraz prawo do bycia
zapomnianym. Ponadto prawo do przenoszenia danych oraz prawo otrzymania kopii przetwarzanych
danych osobowych. W przypadku stwierdzenia, ze dane osobowe s3g przetwarzane niezgodnie z prawem,
przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Generalnego Inspektora Ochrony Danych
Osobowych (GIODO)/Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (PUODO).

4. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak niezbedne do wytonienia Wykonawcy w ramach
niniejszego zapytania ofertowego.

XV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1.Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych i wariantowych.
2. Kompletna oferta powinna zawierac:

2.1. wypetniony Formularz oferty - Zatgcznik nr 1 ;

2.2. Petnomocnictwo do reprezentacji Wykonawcy, jezeli nie wynika to bezposrednio z przedstawionego
rejestru.
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do oferty nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

1) oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz oswiadczenie o braku podstaw
do wykluczenia — Zatgcznik nr 2

2) wykaz doswiadczenia kadry w ciggu 2 lat dziatalnosci przed uptywem terminu sktadania ofert - Zatgcznik
nr 3 wraz z potwierdzeniami nalezytego wykonania ustug wystawionymi przez ich zleceniodawcéw
zgodnie z zapisami pkt. VIII.

4. Zamawiajacy akceptuje wytacznie pliki z rozszerzeniem pdf. Zaleca sie, aby kazdy zatgcznik
wielostronicowy byt zapisany w jednym pliku, a kazdy zatgczony plik miat nadang inng nazwe wtasna.

5. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

XVI. TERMIN ORAZ MIEJSCE SKLADANIA OFERT

1. Miejsce i termin ztozenia oferty: oferte nalezy ztozy¢ wytgcznie w formie elektronicznej poprzez Baze
Konkurencyjnosci (BK2021) https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ do dnia 4.02.2026
roku, do godziny 8.00

2. Za date wptywu oferty uznaje sie date ztozenia oferty za posrednictwem BK2021.

3. Wymiana informacji i komunikacja miedzy Zamawiajagcym, a Wykonawcg odbywa sie pisemnie
za pomocg BK2021.

4.Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ odpowiedzi i wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz
na jeden dzien przed uptywem terminu sktadania ofert.

5. Jesli udzielane wyjasnienia w sposéb istotny zmienig tres¢ zapytania ofertowego Zamawiajacy przedtuzy
termin sktadania ofert o czas niezbedny do uwzgledniania zmian w ofertach.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do anulowania lub uniewaznienia postepowania na kazdym jego
etapie i odstgpienia od realizacji zamoéwienia bez podania przyczyny, w szczegdlnosci gdy
najkorzystniejsza sposrdd ztozonych ofert przekracza mozliwosci finansowe zawarte w budzecie,
bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych i finansowych.

7. Otwarcie ofert nastgpi dnia 4.02.2026 roku o godz. 9.00 Zamawiajacy nie przewiduje publicznego
otwarcia ofert.

8. Informacja o wyniku postepowania zostanie umieszczona w Bazie Konkurencyjnosci.

XVII. NEGOCJACJE TRESCI OFERT

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo prowadzenia negocjacji w celu ulepszenia tresci ofert, ktére
podlegajg ocenie w ramach kryterium ceny.
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kwote przeznaczong przez Zamawiajgcego na realizacje zamodwienia, jak i wéweczas, gdy powyzsza

przestanka nie zachodzi.

W pierwszej kolejnosci do powyzej okreslonych negocjacji zaproszony zostanie Wykonawca, ktéorego
oferta uzyskata najwyzsza liczbe punktéw.

W sytuacji, gdyby negocjacje cenowe nie przyniosty efektu do negocjacji zostanie zaproszony kolejny
z Wykonawcow na liscie rankingowej. Procedure te mozna stosowaé w odniesieniu do wszystkich
kolejnych Wykonawcéw, az do uzyskania oferty akceptowalnej przez Zamawiajgcego.

Po zakoniczeniu negocjacji Zamawiajacy zaprasza Wykonawcow do ztozenia ofert dodatkowych,
a w dalszym toku postepowania dokonuje oceny i wybiera najkorzystniejszg oferte.

Zamawiajgcy sporzadza protokét z negocjacji w celach dowodowych.
Negocjacje tresci ofert:

a) nie moggy prowadzi¢ do zmiany minimalnych wymagan dotyczacych przedmiotu zamdwienia lub
realizacji zamowienia okreslonych w tresci zapytania ofertowego;

b) moga dotyczy¢ warunkéw zamdwienia, takich jak standaryzacja, lokalizacja obiektu, etc. —
w celu podniesienia jego efektywnosci.
Po zakonczeniu negocjacji warunkéw zamowienia zamawiajgcy:

a) przekazuje zmodyfikowany opis przedmiotu zamowienia w sytuacji zmiany pierwotnych
warunkéw zaméwienia i zaprasza wykonawcéw do sktadania ofert ostatecznych, lub

b) zaprasza wykonawcow do sktadania ofert ostatecznych.

Negocjacje opisane w pkt 1 oraz pkt 7,8 sg fakultywne co oznacza, ze zamawiajgcy nie jest
zobowigzany do ich przeprowadzenia.

XVIII. INFORMACJE DODATKOWE

1. Wykonawca ponosi wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie

od wyniku postepowania. Zamawiajgcy nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawce

w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

2. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofac, pod warunkiem, ze uczyni

to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana, jak i wycofanie oferty wymaga zachowania

formy pisemne;j.

3. Zamawiajacy o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje wszystkich Wykonawcéw, ktérzy ztozyli

oferte w ramach niniejszego postepowania za posrednictwem poczty elektronicznej lub pisma
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elektronicznej lub faksu).

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej wsrdd najkorzystniejszych ztozonych ofert,
jesli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza uchyli sie od zawarcia umowy
dotyczacej realizacji przedmiotu zaméwienia.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dokonania zmian warunkéw zapytania ofertowego
w uzasadnionych przypadkach, a takze jego odwotania oraz zakoriczenia postepowania bez wyboru ofert,
w szczegblnosci w przypadku, gdy wartos¢ oferty przekracza wielko$é srodkdw przeznaczonych przez
Zamawiajgcego na sfinansowanie zamdwienia, a przeprowadzone negocjacje nie doprowadzity
do uzyskania ceny mieszczacej sie w zakresie cenowym przeznaczonym przez Zamawiajgcego na realizacje
zamdwienia.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie.

7. Z wytonionym Wykonawcg zostanie zawarta umowa uwzgledniajgca warunki i wymagania okreslone
W niniejszym zapytaniu, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4 do niniejszego zapytania.

8. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktdrych Wykonaweca zastrzega, ze nie mogg
by¢ udostepniane innym uczestnikom postepowania, muszg byé oznaczone przez Wykonawce klauzulg
»Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji”. Wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert musi
wykazaé, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa, w szczegdlnosci okreslajac, w
jaki sposdb zostaty spetnione przestanki, o ktérych mowa w art. 11 pkt 4. ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, zgodnie z ktérym tajemnice przedsiebiorstwa stanowi okreslona
informacja, jezeli spetnia tacznie 3 warunki:

a) ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiebiorstwa lub jest to inna informacja
majgca wartos¢ gospodarczg;

b) nie zostata ujawniona do wiadomosci publicznej;
c) podjeto w stosunku do niej niezbedne dziatania w celu zachowania poufnosci.

9. Zaleca sie, aby informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa byly trwale spiete i oddzielone
od pozostatej (jawnej) czesci oferty. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o nazwach albo imionach
i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejscach
zamieszkania wykonawcoéw, ktdrych oferty zostaty otwarte.

10. W przypadku ofert, ktére podlegajg negocjacjom, zamawiajacy udostepnia informacje o cenie
niezwtocznie po otwarciu ofert dodatkowych (negocjacje elementéw podlegajgcych ocenie w ramach
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postepowania.

XIX. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo bez podania przyczyny do uniewaznienia zapytania ofertowego.
Ponadto zamawiajacy zastrzega sobie réwniez prawo do uniewaznienia zapytania ofertowego
w szczegodlnosci gdy:

1) wszystkie oferty ztozone w postepowaniu podlegajg odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktorg zamawiajgcy ma
przewidziang na sfinansowanie tego zadania w budzecie projektu, chyba ze zamawiajgcy moze zwiekszy¢
te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) wystgpi istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamodwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzie¢;

4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego;

5) jezeli podmiot/podmioty biorgce udziat w postepowaniu wptynety na jego wynik w sposdb sprzeczny
z prawem lub wytycznymi.

XIX. ZAtACZNIKI DO ZAPYTANIA

Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy
Zatgcznik nr 2 - Wzér oswiadczenia
Zatgcznik nr 3 — Wykaz doswiadczenia kadry

Zatacznik nr 4 - Wzér umowy
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